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Anf=
bewahrung.

3ablungs-
auffrige,

Bar=
3ablungs=
belege.

Begenjdyein.

Empfang=
ichein=
Sinter=
legung.

SKleine
Belege.

Subalt
der Belege.

e T

MWerkblatt XIII.

Belege.

1. Die Redhnungsbelege bilden die Grundlage
der Berrechnung. Sie find in einer eigenen Mappe
(am beften in einem Brieforduer jiveds Lermeidung
eiter Unorbnung) und swar audgebreitet und fort=

Laufend nach den Nummern des Kaffenbuched aufzu-
betwabhren.

2. Audh bdie Sahlungsauftrige, auf die fich Der
Cmpfanagjdhein bezieht, find bden Belegen beizu-
jehliepen.

3. Fiir jebe Gebarungspoit mup ein ordentlicher
Beleg befchafft werden,

4. Bet Barzahlungen find die Belege vom Emp-
finger 3u bejtatigen. Gin ausgiebiger Gebraud Hes
Poitiparfaffenverfehres wird empfohlen.

5. Bei Cingahlungen mup fich der Rednunga-
leger einen Gegenjchein fertigen lafjen.

6. Bei Jablungen mittels Poftaniveijung oder
Pojterlagidheines ift vas Rezepifle, bzw. der Gmp-
fangjdyein auf bem beziiglichen Jablungdaujtrag (3um
Beifpiel Sranfentofteneriite) ober auf der betreffen-
Den Redhrung su befejtigen.

7. Ganj fleine Belege, 3. B. Jiezepiffe und Ab-
{chnitte bei Poitipartafiengahlungen twerden am
bejten auf ein Stiid Papier befejtigt.

© 8. Auf bem Belege miiffen folgende Daten er-
fichtlich fein:
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