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Merkblatt XII.

pSonfobud)® und ,,Jujammenitellung®.

1. Die Cintragung der eingelnen Betrige in die
Sontobiicher mup mit Bedadht und Genauigleit vor
fich geben, damit tunlichit iiberall dDer richtige Ber-
rechnungstitel erjapt wird.

2. Aud dem Kontobud ijt 3u jeder Jeit und bei
jedem LVerrechnungstitel die Gebarungsbewegung ju
erfehen, weiterd ift Darausd jeweild dad BVerhialtnis
De3 Gtandes der Cinnahmen und Ausgaben erficht-
lich und {chlieplich ift aug demjelben, bzw. aus der
Sujammenitellung eine rajhe und genaue Verfafiung
der Jahredrechnung ermiglicht.

3. Jm Kontobuch ift bei jebem ITitel neben der
Jahresdzahl der im BVoranjhlag bewilligte Betrag
erfichtlich u machen. Hiedburd) wird iwvifchen BVor-
anjdhlag und Jahreadrechrung eine richtige Beziehung
hergeitellt.

Der Redynungsleger Hat Hiedurch tetd vor Auge,
welde Hohe ber Gejamtbetrag im betreffenden Titel
erreichen darf oder joll.

4. Die monatliche Ausarbeitung der Jujammen-
ftellung Hat unbedingt zu erfolgen, weil aug biefer
fchlieplich eime eintwandfreie Sabredrechnung erjtellt
Werben {oll und tweil fonft bder Redhnungsfithrer
wdhrend des gangen Jahres feine Neberficht itber die
Gebarungsdbewegung befist.

5. Bei der Bujammenitellung ift darauf 3u
achten, dap immer die jeweilige Summe im Kafjabuch
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